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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพ่ือการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวทิยาลัยราชภัฏกาญจนบุร ี

คำนำ 
      เอกสารคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี จัดทำข้ึน
สำหรับใช้เป็นแนวทางสร้างความเข้าใจในขั้นตอน ระบบงานกำหนดตารางเรียน ตารางสอนและตารางสอบ         
ในกระบวนการทำงานของแต่ละระบบฯ ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุดกระบวนการ ซึ่งได้ระบุขั้นตอนรายละเอียด
ให้ผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ สามารถเรียนรู้วิธีการปฎิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน ทั้งนี้ บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด จึงขอขอบคุณ ผู้บริหารและผู้ที่มีส่วนขับเคลื่อน
โครงการฯ รายชื่อดังต่อไปน้ื 

1. ผศ.ดร.พจนีย์ สุขชาวนา       กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
2. ผศ.ดร.สุรีวรรณ แจ้งจิตร       กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
3. นางมนต์สวรรค์ พลอยมุกดา   กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
4. ผศ.สุทัศน์ กำมณี       กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
5. ผศ.เชิดชาย ดวงภมร      ประธานกรรมการตรวจรับโครงการฯ 
6. ดร.กุลวิตรี พร่ำรุ่ง       กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
7. ดร.ณรงค์ พันธุ์คง       กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
8. นางนารี สุขดี            กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
9. นางสุธาสินี ขำคม       กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
10. ดร.ณรงค์เดช รัตนานนท์เสถียร         ที่ปรึกษาโครงการ 
11. ศ.ดร.ฐาปนา บุญหล้า     ที่ปรึกษาโครงการ 
12. นางศิษฎี หรุ่นศิริ       ที่ปรึกษาโครงการ 
13. ดร.พัชรณัฐ ดาวดึงษ์      ที่ปรึกษาโครงการ 
14. ดร.พันธ์ธิติ วรรณโกมล       ที่ปรึกษาโครงการ 
15. นางสาวอุบล สุทธนะ      ผู้จัดการโครงการ 
16. นายสุริยา  สุทธนะ      ผู้จัดการโครงการ 

คณะทำงาน 
     1. นางสาววาสนา หอมหวน     นักวิชาการศึกษา ระดับชำนาญการ 
     2. นายปพณ ก้านเหลือง      นักวิชาการศึกษา 
     3. นางดารัณ แพลอย       นักวิชาการศึกษา 
     4. บจก.ซัม ซิสเท็ม        ทีมงานพัฒนาระบบ   
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หวังเป็นอย่างยิ ่งว่าคู ่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื ่อการบริการนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ
กาญจนบุร ี จะเป็นประโยชน์สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุตาม
วัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยฯ  
 

ผู้จัดทำ  

บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพัฒนาชดุระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบรุ ี

1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 

 1.1 เปิด Internet Browser เช่น Google Chrome, Firefox จากนั้นกรอก URL ของระบบ 
 1.2 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ (Login) ดังรูป 
 1.3 กรอกช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านในช่องนักศึกษา อาจารย์ บุคลากร  

 
รูปที่ 1 การเข้าสู่ระบบ (LOGIN) 

 1.4. ระบบแสดงหน้าหลักระบบงานกำหนดตารางเรียน ตารางสอนและตารางสอบ กรณีต้องการออกจากระบบ 
คลิก  

 
รูปท่ี 2  การออกจากระบบ (LOGOUT) 

1.4 
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โครงการพัฒนาชดุระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบรุ ี

2. รายงานตารางสอนและตารางสอบ 
 2.1 ตารางสอนประจำภาคการศึกษา  

  2.1.1 คลิกเลือกเมนู ตารางสอนประจำภาคการศึกษา 

 
รูปท่ี 3  ตารางสอนประจำภาคการศึกษา 

 

  2.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอนประจำภาคการศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิก ส่วนของการ

ค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

  2.1.3 ระบบจะแสดงผลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ในส่วนน้ีสามารถออกรายงานเป็นPDFหรือEXCELได้ คลิกปุ่ม 
ออกรายงาน PDF  
 

 
รูปท่ี 4  ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอนประจำภาคการศึกษา 

 

  2.1.4 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลตารางสอยประจำภาคเรียน หากต้องการออกรายงานเป็นPDFให้ทำการ 
คลิกปุ่ม ออกรายงานPDF 

2.1.1 

2.1.2 
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รูปท่ี 5  ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลตารางสอยประจำภาคเรียน 

 

 2.2 ตารางสอน – รายวิชา 
  2.2.1 คลิกเลือกตารางสอน – รายวิชา ระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา หากต้องการค้นหาให้ทำ
การกรอกข้อมูลท่ีจะค้นหาจากนั้น คลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 
รูปท่ี 6  ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอน – รายวิชา 

  
  2.2.2 ระบบจะแสดงผลตามเง่ือนไขท่ีกำหนด ในส่วนนี้สามารถออกรายงานเป็นPDFหรือEXCELได้ คลิก
ปุ่ม ออกรายงาน PDF 

2.1.4 

2.2.1 
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รูปท่ี 7 ระบบจะแสดงผลตามเง่ือนไขท่ีกำหนดตารางสอน – รายวิชา 

 
 2.3 ตารางสอนสำหรับอาจารย์ผู้สอน 

  2.3.1 คลิกเลือกเมนูตารางสอนสำหรับอาจารย์ผู้สอน จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา 
หากต้องการค้นหาให้ทำการกรอกข้อมูลท่ีต้องการจากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 
รูปท่ี 7  ระบบจะแสดงส่วนของการค้นหาตารางสอนสำหรบัอาจารย์ผู้สอน 

 

  2.3.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอนสำหรับอาจารย์ผู้สอนท่ีกำหนด หากต้องการตารางสอนออกเป็น
รายงานเป็นPDF ให้คลิกปุ่ม ออกรายงานPDF 

2.2.2 

2.3.1 
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รูปท่ี 8  ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอนสำหรับอาจารยผ์ู้สอน 

 

 2.4 ตารางสอนประจำห้องเรียน 

  2.4.1 คลิกเลือกเมนูตารางสอนประจำห้องเรียน จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา หาก
ต้องการค้นหาให้ทำการกรอกข้อมูลท่ีต้องการจากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

2.3.

2 
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รูปท่ี 9  ระบบจะแสดงเมนูตารางสอนประจำห้องเรียน 

 

  2.4.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอนประจำห้องเรียนที่กำหนด หากต้องการตารางสอนออกเป็นรายงาน
เป็นPDF ให้คลิกปุ่ม ออกรายงานPDF 

 
รูปท่ี 10  ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอนประจำห้องเรยีนท่ีกำหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.

1 

2.4.2 



 

  
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเทม็ จำกัด 7 

 

โครงการพัฒนาชดุระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบรุ ี

 2.5 ตารางสอบประจำห้องเรียน 

  2.5.1 คลิกเมนูตารางสอบประจำห้องเรียน ระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา หากต้องการค้นหาให้
กรอกข้อมูลจากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” 

 

 
รูปท่ี 11  ระบบจะแสดงเมนูตารางสอบประจำห้องเรียน 

 

  2.5.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอนประจำห้องเรียนที่กำหนด หากต้องการตารางสอนออกเป็นรายงาน
เป็นPDF ให้คลิกปุ่ม ออกรายงานPDF 

2.5.

1 
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รูปท่ี 12  ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอนประจำห้องเรยีนท่ีกำหนด 

 

 2.6 ตารางเรียนของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน 

  2.6.1 คลิกเมนูตารางเรียนของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน ระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา หาก
ต้องการค้นหาให้กรอกข้อมูลจากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 
รูปท่ี 13  ระบบจะแสดงเมนูตารางเรียนของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน 

 

  2.6.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตารางเรียนของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน หากต้องการตารางสอนออกเป็น
รายงานเป็นPDF ให้คลิกปุ่ม ออกรายงานPDF 

2.5.

2 

2.6.1 
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รูปท่ี 14  ระบบจะแสดงเมนูตารางเรียนของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน 

 

 2.7 ตารางสอบของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน 

  2.7.1 คลิกเมนูตารางสอบของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน ระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา หาก
ต้องการค้นหาให้กรอกข้อมูลจากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 
รูปท่ี 15  เมนูตารางสอบของนักศึกษา แยกตามหมูเ่รียน 

2.6.2 

2.7.

1 
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  2.7.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอบของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน หากต้องการตารางสอนออกเป็น
รายงานเป็นPDF ให้คลิกปุ่ม ออกรายงานPDF 

 
รูปท่ี 16  ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอบของนักศึกษา แยกตามหมู่เรียน 

 

 2.8 ตารางสอบของนักศึกษาตามหมู่เรียน 
  2.8.1 คลิกเมนูตารางสอบของนักศึกษาตามหมู่เรียน ระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา หากต้องการ
ค้นหาให้กรอกข้อมูลจากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 
รูปท่ี 17  เมนูตารางสอบของนักศึกษาตามหมูเ่รียน 

 

  2.8.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอบของนักศึกษาตามหมู่เรียน หากต้องการตารางสอนออกเป็นรายงาน

เป็นPDF ให้คลิกปุ่ม ออกรายงานPDF 

2.7.2 

2.8.1 
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รูปท่ี 18  ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอบของนักศึกษาตามหมู่เรยีน 

 

 2.9 ตารางสอบแยกตามอาจารย์ผู้คุมสอบ 

  2.9.1 คลิกเมนูตารางสอบแยกตามอาจารย์ผู้คุมสอบ ระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา หาก
ต้องการค้นหาให้กรอกข้อมูลจากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 
รูปท่ี 19  เมนูตารางสอบแยกตามอาจารยผ์ู้คุมสอบ 

 

  2.9.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอบแยกตามอาจารย์ผู้คุมสอบ หากต้องการตารางสอนออกเป็นรายงาน
เป็นPDF ให้คลิกปุ่ม ออกรายงานPDF 

2.8.2 

2.9.1 
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รูปท่ี 20  ระบบจะแสดงหน้าจอตารางสอบของนักศึกษาตามหมู่เรยีน 

 

2.9.2 


